中共安阳师范学院委员会组织部

党委组织部会议制度

         为加强部门会议管理，保证民主集中制原则贯彻执行，提高决策的民主化、科学化水平，特制定本制度。 

    一、党委组织部会议包括部长办公会和全体会议。

    二、部长办公会由部长召集和主持，部长及副部长参加。议事范围主要有：

    1. 传达学习上级及学校有关文件和会议精神，根据具体要求，制定贯彻落实意见； 

    2. 决定本部全年工作要点、专项工作计划及重大活动安排，决定部内人员、工作调整问题；

    3. 研究讨论干部考察、任免、交流、挂职以及党建、党校方面重大问题；

    4. 研究决定向上级及学校请示、报告的有关问题；

    5. 研究决定上级交办的重要事项、临时任务；

    6. 其他需经部长办公会议研究讨论的问题。

    三、全体会议由部长主持，部内全体人员参加。议事范围主要有：

    1. 传达学习上级及学校文件和有关会议精神；

    2. 听取部内各科室工作汇报，并就工作中的问题进行研讨；

    3. 传达部长办公会讨论通过的有关决定；

    4. 布置党建、干部、党校及部门自身建设方面的具体工作；

    5. 研讨基层党委（总支）提交的有关问题的请示；

    6. 其他需经部全体会议研究讨论的问题。

    四、部长办公会和全体会议实行民主集中制原则。部长在集体充分讨论、广泛听取意见的基础上，对研究问题作出决定。对暂不能作出决定的问题，由部长加以说明，另行议决。

    五、会议实行例会制。部长办公会每周召开一次，全体会议原则上每两周召开一次。如有紧急事项，可由部长决定临时召开。

    六、与会人员必须对会议内容严格保密，未经允许任何人不得对外散布会议内容和讨论意见。

    七、会议由办公室人员做好记录，并妥善保存，以备查阅。

